Zakladna umelecka Skola, Nadvorna 3366/10, 960 01 Zvolen

Smernica ¢. 2/2020

O POSTUPE PRI VEREJNOM OBSTARAVANI

Utelom tejto Smernice je stanovit jednotny postup pri obstaravani zdkaziek Zakladnej umeleckej
skoly (d'alej len ZUS), Nadvorna 3366/10,960 01 Zvolen.

Clanok 2
VSeobecné ustanovenia

1. Podl'a ustanovenia § 7 ods. 1 pism.b) zikona NR SR C. 343/2015 Z.z. o verejnomobstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len "Zakon") je ZUS verejnym obstaravatelom a je povinné
vykondvat’ ¢innosti vo verejnomobstardvani v siilade s ustanoveniami Zakona a tejto Smernice o verejnom
obstaravaniv podmienkach ZUS (d’alej len "Smernica™).

2. Tato Smernica stanovuje jednotny postup pri obstardvani zakaziek, prava, povinnosti a zodpovednost’
pre ZUS pri zadavani:

a) zakaziek na dodanie tovaru,

b) zékaziek na poskytnutie sluzieb,

¢) zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac

za podmienky uplatfiovania principov rovnakého zaobchédzania, nediskrimindciezdujemcov a uchédzacov,
transparentnosti, proporcionality hospodarnosti a efektivnosti apri vynakladani finanénych prostriedkov na
obstardvané zakazky.

3. ZUS nevykonava verejné obstaravanie v pripadoch Specifikovanych v § 1 Zakona, t. j. aj v pripade, ak
predpokladanid hodnota zikazky je nizSia ako 5 000 Eur bez DPH v priebehu kalendirneho roka
alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dlh3ie obdobie ako jeden kalendirny rok.

4. Verejné obstaravanie za ZUS vykonavajii zamestnanci ZUS, ktori boli vykonavanim verejného
obstaravania pisomne povereni riaditel’kou $koly, okrem zakazky, ktora je na icely tohto pokynu oznacena
ako zékazka s nizkou hodnotou, alebo iné privnické osoby, fyzické osoby - podnikatelia na zaklade
zmluvného vztahu /dalej aj"externy poskytovatel’ sluzby"/. Zamestnancovi, ktory bude zabezpecovat
verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné
poverenie. Zamestnanci povereni vykondvanim verejného obstarédvania prizabezpeCovani verejneho
obstaravania uzko spolupracuju a poskytuju si navzdjom stcinnost’,

5. Zamestnanec zabezpedujici verejné obstaravanie zakaziek sa nesmie vyhnut' uvedenym postupom
rozdelenim predmetu obstaravania.
6. Pred vykonanim verejného obstaravania na zékazku je zamestnanec povinny preverit’, ¢i finantné

prostriedky na obstarivané tovary, stavebné prace alebo sluzby su v plnom rozsahu zaradené v rozpocte
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ZUS na prislusny kalendarny rok. V pripade, ZefinanCné prostriedky na obstaravané tovary, stavebné prace
alebo sluZby nie st zaradenév rozpoéte ZUS na prislusny kalendarny rok, resp. nie st zaradené v rozpodte
ZUS v plnej vyske, bezodkladne o tejto skutoénosti informuje riaditel’ku 8koly, ktora rozhodne, &i je
potrebné verejné obstaravanie vykonat’ a za akych podmienok.

7. ZUS ako verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstardvania moZe spolupracovat’ s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory mé opravnenie poskytovat sluzbyvo verejnom obstaravani a méa dostatoéné
skisenosti vo verejnom obstaravani. Externy poskytovatel sluzby pri poskytovani sluZieb pre verejného
obstaravatel'a je povinnydodrZiavat' interné akty riadenia verejného obstaravatel'a a pri svojej ¢innosti plnit’
apostupovat’ v sulade so zdkonom a platnou zmluvou uzatvorenou s ZUS.

8. Vnutornii kontrolu dodrZiavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarivania o zmene a doplneni
niektorych zakonov a tejto Smernice vykonava Utvar hlavnéhokontroléra mesta Zvolen.

Clanok 2
Plian verejného obstarivania

1. Plan verejného obstaravania (d’alej len "Plan") je planovaci dokument na koordinaciuverejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom
rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahujenajmé nazov zékazky, postup verejného
obstaravania, predpokladani hodnotu zakazky,termin zacatia a ukonéenia verejného obstarivania, typy
zmllv, ich platnost’ a lehotyplnenia v nadvéiznosti na prioritu verejného obstaravania a informaciu o tom, ¢&i
verejnéobstaravanie bude zabezpefené zamestnancami verejného obstaravatel'a aleboprostrednictvom
externého poskytovatela sluZieb.

2. Za komplexnii pripravu planu verejného obstaravania ZUS zodpoveda zamestnanec povereny
vyhotovenim planu verejného obstardvania.

3. Zamestnanci ZUS st povinni v termine do 10.03. prislu$ného rozpoétového roka poskytnit’ nevyhnutni
suéinnost’ zodpovednému zamestnancovi poverenému vyhotovenim planu verejného obstarivania.
Zamestnanci zodpovedaju za vecné, uplné a véasné spracovanie podkladov do planuverejného
obstardvania.

4. Plan verejného obstaravania sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme. Prvy navrh Planu zostavi
zodpovedny zamestnanec k finalnej verzii navrhu rozpoctu na nasledujici kalendarny rok.

5. Zodpovedny zamestnanec predklada Plan na schvélenie riaditelke Skoly najneskér do31. marca
prislu$ného rozpoétového roka. Po schvaleni Planu zodpovedny zamestnanectento zverejni na webovom
sidle skoly.

6. Zodpovedny zamestnanec zabezpeci aktualizaciu Planu kazdy kalendarny Stvrt'rok po vyhodnoteni
potrieb ZUS a to vzdy do konca kalendarneho $tvrtroka predchadzajiceho kalendérnemu §tvrtroku, pre
ktory ma byt' Plan v platnosti. Zodpovedny zamestnanec zaroveit Plan operativne dopliia podl'a aktualnych
potrieb verejného obstaravatela.



Clanok 3
Druhy zakaziek a finanéné limity

1. Zékazka na Glely tejto smernice je:
a) nadlimitna,
b) podlimitna civilna,
¢) civilna zakazka s nizkou hodnotou.

2. Nadlimitné zékazka je zdkazka , ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako finanény

limit ustanoveny vieobecne zéviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie'.

3. Podlimitnd civilna zakazka zadidvana verejnym obstardvatefom je zdkazka, ktorej predpokladani

hodnota je niZsia ako financny limit podl'a odseku 2 tejto smernice a sti¢asne rovnaka alebo vy3sia ako
a) 70 000 eur bez DPH, ak ide o zékazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1 zdkona o verejnom obstaravani,
b) 260 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe & 1 zdkona
o verejnom obstaravani,
c) 180 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac.

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zad4vana verejnym obstaravatelom je

6.

a) zékazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka na
uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je niZsia ako financny limit uvedeny v
odseku 3 tejto Smernice a sucasne rovnaka alebo vys$Sia ako 5 000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako
finanény limit podl'a odseku 2 tohto ¢lanku( t.j. 214 000 bez DPH) a zaroven rovnaké alebo vy$iia ako
5 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlh8ie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Podlimitnou zakazkou, pri ktorej je potrebné vyuzit' elektronické trhovisko, je zdkazka, ak jej
predpokladana hodnota je rovnaka, alebo vy§sia ako 70 000 Eur bez DPH a zarovei niZSia ako

214 000 Eur’ bez DPH pre zabezpetenie tovaru (okrem potravin) a sluZieb (okrem sluZieb uvedenych
v prilohe ¢&.1 zdkona o verejnom obstardvani) bezne dostupnych na trhu.

Bezne dostupné tovary, alebo sluzby na trhu su také tovary, a sluzby, ktor¢:

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na zdklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poZiadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven,

c) sa spravidla v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskutocfiované pre beznych
spotrebitel'ov a in€ osoby na trhu.

d) st urlené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb Mesta Zvolen a tieZ tovary alebo
sluzby spotrebného charakteru.

' § 5 ods. 2 zakona ¢, 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani v zneni neskor3ich predpisov

?§ 5 ods. 3 zdkona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich predpisov
& 1 Vyhlasky Uradu pre verejné obstardvanie &. 118/2018 Z.z. ktorou sa ustanovuje finanény limit pre nadlimitni
zakazku, finanény limit pre nadlimitni koncesiu a finanény limit pri sat'azi ndvrhov



7. Skutoénost’, ¢i predmetom obstarania si bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby alebo
take tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré na trhu bezne dostupné nie su, a ich predpokladani
hodnotu zistuje zamestnanec, v ktorého kompetencii je obstardvanie predmetnych tovarov, stavebnych
préc alebo sluzieb postupom podla élanku 3 ods. 6 a ¢lanku 4 bod 8 tejto Smernice.

Clanok 4
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou*

1.  Zamestnanec vykonavajici verejné obstaravanie pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje
tak, aby naklady na predmet zakazky boli vynaloZené hospodarne.Ak zamestnanec vyzval na
predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zakazky, je povinny zabezpeéit
dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminécie.

2. Zamestnanec vykonavajlici verejné obstardvanieje povinny postupovat’ v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony boli
preskiimatel'né bez ohPadu na pouzité prostriedky komunikécie.

3. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouziju ustanovenia § 4 (koncesia), § 20
(komunikacia), § 24 (povinnost’ vypracovat' sprivu o VO) a § 25 ods. 3. (priebezné trhové
konzultacie) zakona o verejnom obstaravani.

4. Zamestnanec vykondavajuci verejné obstardvanie mdze vyhradit’ pravo Gcasti vo verejnom obstaravani
podl'a § 108 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani len pre

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicku osobu so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava samostatni
zarobkovil ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

¢) chranené dielne alebo na realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest,
ak aspoii 30% zamestnancov vykonavajlicich pracu v chranenych dieliiach alebo v rdmci
programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak
znevyhodnené osoby”.

5. Zamestnanec vykonavajaci verejné obstaravanie pri zadavani civilnych zékaziek s nizkou hodnotou

je povinny postupovat’ podl'a § 109 az 111 zakona o verejnom obstaravani (elektronické trhovisko) , ak ide
o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.”  Zamestnanec povereny
obstaravanim prostrednictvom elektronického trhoviska realizuje (ikkony suvisiace s obstaravanim na
zaklade podkladov poskytnutych povereného pracovnika ZUS. Nevyhnutnymi podkladmi je podrobny opis
predmetu obstardvania s technickymi parametrami a objednavka vystavena na dodavatel'a , Elektronické
trhovisko®, ktora musi obsahovat’ predpokladant hodnotu zakazky a finanénu kontrolu.

6. Ak nejde o postup podla odseku 5 tohto ¢lanku, zamestnanec vykonavajuci verejné obstardvanic
civilnych zikaziek s nizkou hodnotou dba na to, aby ZUS neuzatvorila zmluvu s uchadzagom, ktory
nespliia podmienky uéasti podl'a § 32 ods. 1 pism. €) a f) zdkona o verejnom obstaravani ( t. j. je

4§ 117 zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani v zneni neskorSich predpisov



opravneny dodavat’ tovar, uskuto¢tiovat’ stavebné prace alebo poskytovat sluzbu, a nemd uloZeny
zakaz Giasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone&nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo
v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu) alebo, uktorého existuje dévod na
vyluenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona o verejnom obstaravani ( konflikt zaujmov podla § 23
nemoZno odstranit’ inymi uéinnymi opatreniami).

Zamestnanec vykondvajuci verejné obstardvanie civilnych zikaziek s nizkou hodnotou taktie
zabezpeti, aby nedoglo k uzavretiu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody s uchadzagom
alebo uchadza¢mi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie st
zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia
podl'a osobitného predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora
a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora.

8. Pri zabezpe€ovani verejného obstardvania zakaziek s nizkou hodnotou zamestnanec uréi:

10.

11.

12.

13.

14.

a) predpokladani hodnotu zdkazky postupom podl'a zékona o verejnom obstardvani

b) ¢&isajedna o beZne dostupny tovar, alebo sluzbu,

¢) na ziklade predpokladanej hodnoty zikazky a beZnej dostupnosti predmetu obstaravania
vyhodnoti druh zikazky, ktory bude zadavany ( nadlimitnd, podlimitna alebo zdkazka s nizkou
hodnotou, zdkazky obstardvana prostrednictvom elektronického trhoviska).

9. O vykonani postupu v zmysle bodu 8 tohto ¢lanku vyhotovi prislu§ny zamestnanec zapisnicu, ktorej

vzor tvori prilohu €. 1 tejto Smernice. Zamestnanec je povinny vykonat™ test beZnej dostupnosti, ktory
tvori povinnu sucast’ dokumenticie verejného obstaravania, pri kazdej zékazke nad 5000 Eur bez
DPH, len v pripade, ak bude zdkazka obstardvana prostrednictvom elektronického trhoviska.
Spravnost’ vyhotovenia testu beZnej dostupnosti potvrdzuje vZdy prislu$ny nadriadeny zamestnanec.

Ak prisluSny zamestnanec pri urovani spdsobu obstaravania zakazky zisti, Ze obstaranie tovaru,
sluzieb, alebo stavebnych prac je podlimitnou alebo nadlimitnou zakazkou, resp., Ze tito zdkazku je
potrebné obstarat’ prostrednictvom elektronického trhoviska, tato skutoénost’ pisomne oznami
riaditel’ke ZUS, ktora uréi ktory z poverenych zamestnancov obstaranie zikazky zabezpe¢i.

Zakazky s nizkou hodnotou sa obstaravaju:
a. bez prieskumu trhu
b. s prieskumom trhu

ZabezpeCovanim verejného obstardvania bez prieskumu trhu sa rozumie ziskanie informacie o
predmete obstaravania a jeho cene od jedného uchadzada.

Zabezpecenim verejného obstaravania s prieskumom trhu sa rozumie ziskanie informécie o predmete
obstaravania, jeho cene, pripadne o navrhoch na plnenie hodnotiacich kritérii spravidla minimsilne od
troch vybratych subjektov (pravnickej osoby alebo fyzickej osoby — podnikatel'a).

V pripade, ak predmetom zakazky je obstaranie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je
vy§8ia ako 100 000 bez DPH arovnakd alebo niZSiaako 180 000 Eur bez DPH, alebo v pripade ak
predmetom zakazky su sluzby uvedené v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom obstardvani, ktorych
predpokladand hodnota je vysSia ako 100 000 Eur bez DPH a zaroveii niZSia ako 260 000 Eur bez
DPH, je zodpovedny zamestnanec povinny ziskat' informicie o predmete obstaravania, jeho cene,
pripadne o navrhoch na plnenie hodnotiacich kritérii minimélne od piatich vybratych subjektov
(pravnickej osoby alebo fyzickej osoby — podnikatel'a). Ak ZUS nebudi doruéené informécie o cene
za predmet obstarania minimélne od dvoch subjektov, verejné obstardvanie s prieskumom trhu sa bude
povazovat' za nezabezpeCené, okrem pripadu uplatnenia postupu podla bodu 23 tohto ¢&lanku
Smernice.



15.

16.

17.

18.

19.

Pri postupe obstardvania s prieskumom trhu podla tejto Smernice zamestnanecspracuje sut'azné
podklady v rozsahu podla charakteru predmetu obstarania tak, aby bolo Jjednoznaéné, ¢o ma byt
predmetom cenovej ponuky scielom ziskat' porovnatePné ponuky. Sit'aZné podklad
preukizatelne poskytne kazdému oslovenému uchddzadovi a zverejni na webovej stranke ZUS.
Po zisteni informécii o predmete obstardvania, jeho cene, pripadne navrhoch na plnenie hodnotiacich
kritérii od vybratych zdujemcov vyhodnoti zistené informacie a vyhotovi zapisnicu podrla prilohy &. 2
tejto smernice. Zapisnicu predloZi na schvalenie riaditelke ZUS.

Informaciu o predmete obstaravania a jeho cene pri postupe obstarivania s prieskumom trhu je
zamestnanec povinny zabezpecit' pisomne a to niektorym z uvedenych spdsobov: elektronicky (email),
ponuka v listinnej podobe, faxom, porovnanim dostupnych cennikov (ponukové ceny na internete,
akciove letédky a pod.) a zdroveit uchovat’ v prisluinej dokumenticii. Vzor Vyzvy na predkladanie
ponuk tvori prilohu €. 2 tejto Smernice a jej neoddelite'nou su¢ast'ou. Vzor Zapisnice tvori Prilohu &.
3 tejto Smernice a je jej neoddelitel'nou stidast'ou.

Postup obstaravania zakazky s nizkou hodnotou bez prieskumu trhu bude pouzity pre  obstardvanie
zakaziek:

a) na dodanie tovarov (okrem potravin) a na poskytnutie sluZieb (okrem sluzieb podla prilohy ¢&.
1 zakona o VO), ktorych predpokladana hodnota je vy$§ia ako 5000 Eur bez DPH a zérovei
nizsia ako 15 000 Eur bez DPH,

b) na uskuto¢nenie stavebnych pric, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 5000 Eur bez
DPH a zarovei niZ8ia ako 50 000 Eur bez DPH,

c) na dodanie potravin, ktorych predpokladanid hodnota je vy3sia ako 5000 Eur bez DPH
a zarovei nizsia ako 20 000 Eur bez DPH,

d) poskytnutie sluzieb podra prilohy ¢&. 1 zikona o VO, ktorych predpokladand hodnota je vyssia
ako 5000 Eur bez DPH a zaroveii niZsia ako 50 000 Eur bez DPH.

Postup obstardavania zakazky s nizkou hodnotou s prieskumom trhu bude pouZity pre obstardvanie
zakaziek:

a) na dodanie tovarov (okrem potravin), na poskytnutie sluZieb (okrem sluzieb podl'a prilohy ¢. 1
zakona o VO), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 15 000 Eur bez DPH
a zaroven nizsia ako 70 000 Eur bez DPH,

b) na uskutocnenie stavebnveh pric, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysgia ako
50 000 Eur bez DPH a zérovei niz$ia ako 180 000 Eur bez DPH,

¢) na dodanie potravin, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 20 000 Eur
bez DPH a zaroveri niz8ia ako 214 000 Eur bez DPH,

d) poskytnutie sluzieb podl'a prilohy ¢&. 1 zakona o VO, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka
alebo vyssia ako 50 000 Eur s DPH a zaroven niZ8ia ako 260 000 Eur bez DPH.

Sucet jednorazovych finanénych limitov pri obstardvani zakaziek s nizkou hodnotou na jednotlivé
druhy tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac za kalendarny rok nesmie presiahnut hodnoty
vymedzené v ¢lanku 3 bod 3 tejto Smernice. Prehl'ad finanénych limitov pre jednotlivé metddy
a sp0soby verejného obstardvania tvori Prilohu ¢. 4 tejto Smernice ajej jej neoddelitelnou
stdast'ou.

20. Hodnotiacim kritériom nesmie byt najmé dizka zaruky, podiel subdodavok a ingtitaty

zabezpecujice zmluvné plnenie (napr. pokuty).

21. V pripadoch uréenych riaditelkou ZUS bude pre vyber uspesnej ponuky uchddzada pouZitd

elektronicka aukcia.
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22,

23

24.

25.

26.

Po ukonéeni obstardvania zikazky s nizkou hodnotou zodpovedny zamestnanec predlozi riaditelke
ZUS na podpis zmluvu na predmet obstardvania (kipna zmluva, zmluva o dielo a pod.) alebo na
predmet zakazky vystavi objednavku. Pri vystavovani objednavky postupuje v zmysle platnych
pravnych predpisov a internych noriem ZUS.

Vynimku z postupov pri zabezpe€ovani zakaziek s nizkou hodnotou podl’a tejto Smernice vydava
riaditel’ka ZUS pisomnym rozhodnutim.

Vysledok verejného obstardvania pri zékazkach s nizkou hodnotou sa nezverejiiuje vo Vestniku
verejného obstaravania.

Za archivovanie dokumentécie z verejného obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou zodpoveda
prisluiny zamestnanec ZUS. V pripade vykondvania verejného obstaravania osobou, ktora nie je
zamestnancom ZUS, zamestnanec ZUS povereny vykonavanim verejného obstaravania zabezpedi
archivaciu spisového materialu do 30 dni odo diia podpisania zmluvy s Gispe§nym uchadza¢om.

Dokumentacia stvisiaca s verejnym obstardvanim sa archivuje po dobu 10 rokov odo diia
uzavretia zmluvy alebo podpisu objednavky na predmet zakazky, ak nejde o zdkazky financované
zeurdpskych  Strukturalnych ainvestiénych fondov vzmysle zdkona & 292/2014 Z.z..
Dokumentécia suvisiaca s verejnym obstaravanim na zakazky financované z eurdpskych
Strukturdlnych a investiénych fondov ZUS uchovéva v origindli ato vratane kompletne;
dokumentacie tykajucej sa realizacie projektu a uétovnej dokumenticie do 31. decembra 2028
alebo aj po tomto datume, ak do 31. decembra 2028 nedoslo k vysporiadaniu finanénych vzt'ahov
medzi poskytovatefom a ZUS. Rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,
uzavretej ako vysledok verejného obstardvania, ZUS uchovéava po¢as celej doby jej trvania.

Clinok 5
Vyhotovovanie referencii

Zamestnanci ZUS vykonavajiici verejné obstaravanie st povinni vyhotovit' referenciu do
a) 30 dni odo diia skonCenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Casti, ktora spiiia poZiadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo diia doru€enia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak
ba) ide o zakazku s nizkou hodnotou,
bb) ide o zékazku, na ktoru sa nevzt'ahuje tento zakon, alebo
bc) ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a)

tohto odseku.

Vzor referencie zverejni ZUS na svojom webovom sidle vo forme elektronického
formulara.

Ak pocas zaruénej doby k dodanému plneniu ddjde k zmene skutoCnosti podla § 12
odseku 2 (zmena Gdajov) zdkona o verejnom obstardvani vo vztahu k uZ zapisanej
referencii, zamestnanec ZUS vykonavajuci prace referenta pre verejné obstardvanie
vykond zmenu v referencii; na zmenu v referencii sa pouZziji ustanovenia tohto ¢lanku

primerane.



Clanok 6 5
Zverejiovanie idajov na webovej stranke ZUS

Zamestnanec ZUS vykonavajiici verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska je
povinny zverejiiovat’ $tvrtro¢ne v profile na Urade pre verejné obstaravanie a na webovej stranke
ZUS sthrnnt spravu o zakazkach podfa § 109 a 110 zakona o verejnom obstardvani s cenami
vy38imi ako § 000 eur bez DPH, v ktorej pre kazdu zikazku uvedie najma: a) hodnotu zékazky, b)
predmet zakazky, c) identifikaciu Gspe$ného uchadzaca.

Zamestnanec ZU S vykonavajlici prace referenta pre verejné obstardvanie je povinny uverejnit’ v
profile na Urade pre verejné obstaravanie a na webovej stranke ZUS sthrnnt spravu o zakazkach s
nizkymi hodnotami, ktoré ZUS zadalo za obdobie kalenddrneho $tvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho §tvrt'roka, v ktorej pre kazdu takito zdkazku uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet
zéakazky a identifikaciu dodavatel’a.

Zadavanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek ZUS ako verejny obstaravatel zverejiiuje na
stranke Uradu pre verejné obstaravanie v profile ZUS v silade so zikonom o verejnom obstarévani
prostrednictvom zodpovednych zamestnancov alebo externych poskytovatel'ov sluZieb, a zaroveri
na webovej stranke ZUS zverejni informéciu o vyhlaseni verejného obstaravania spolu s odkazom
(link) na webova stranku Uradu pre verejné obstaravanie. Na webovej stranke ZUS sa taktieZ
zverejiiuju vysledky verejného obstarivania.

Zamestnanec ZUS vykonavajlci préce referenta pre verejné obstaravanie polroéne vzdy k 15.07.
prislusného roka a k 15.01. nasledujiceho kalendarneho roka spracuje spravu o ukonéenych
verejnych obstardvaniach za prisluiny kalendarny polrok, ktora bude obsahovat’ informaécie o type
zakazky, obdobi verejného obstardvania, cene a uspe$nom uchadzadovi. Spravu o ukonéenych
verejnycg obstardvaniach po jej odstihlaseni riaditelkou ZUS bezodkladne zverejni na webovom
sidle ZUS.

Ak to nevylu¢uju osobitné predpisy, zamestnanec ZUS vykonévajici prace referenta pre verejné
obstaravanie je povinny do 30 dni po skonéeni kalendarneho §tvrtroka uverejnit’ v profile na Urade
pre verejné obstaravanie ana webovej stranke ZUS sthrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi
cenami vy38imi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho $tvrtroka a na ktoré sa
podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje zakon o verejnom obstaravani ( napr. nadobidanie existujicich
stavieb alebo ndjom existujicich stavieb a inych nehnutelnosti alebo nadobudanie prav k nim
akymkol'vek spésobom financovania, civilni zakazku alebo koncesiu, ktorej predmetom je pravne
zastupovanie klienta advokatom v rozhodcovskom konani, zmierovacom konani, sidnom konani,
spravnom konani alebo v inom obdobnom konani, civilni zakazku alebo koncesiu, ktorej
predmetom je uUver alebo pdZicka bez ohl'adu na to, ¢i suvisi s emisiou, predajom, kupou alebo
prevodom cennych papierov alebo inych finanénych néstrojov, podlimitni zdkazku a zékazku s
nizkou hodnotou, ktorej predmetom je €innost’ znalca, tlmoc¢nika alebo prekladatela, odborna
¢innost’ pravnickej osoby alebo fyzickej osoby na Géely trestného konania vratane pripravného
konania a odborna ¢innost’ prizvanej osoby na tcely kontrolnej ¢innosti alebo na ucely spravneho
konania, odborna ¢innost’ fyzickej osoby alebo pravnickej osoby na tcely Statnej expertizy podl'a
osobitného predpisu a vypracovanie odborného posudku k strategickému dokumentu alebo
odborného posudku k navrhovanej ¢innosti na tcely posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie
odborne sposobilou osobou podla osobitného predpisu, tvorba, vyroba, oprava alebo udrzba
scénickych a kostymovych vyprav, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb na tvorbu, vyrobu,
opravu alebo udrzbu scénickych a kostymovych vyprav, dodanie notového materidlu, kapa



hudobnych néstrojov, nahradnych dielov a prislusenstva hudobnych néstrojov a oprava a udrzba
hudobnych nastrojov).

Sthrnna sprava podl'a predchadzajicej vety bude pri kazdej takejto zikazke obsahovat' hodnotu
zdkazky, predmet zékazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend, a
ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 zakona o verejnom obstardvani. Sithrnna spriava nemusi obsahovat
zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlGv.

Zamestnanec zodpovedny za plnenie zmluvy je povinny vzdy bezodkladne po uzatvoreni zmluvy,
na uzatvorenie ktorej sa podl'a § 1 ods. 2 aZ 14 nevzt'ahuje zakon o verejnom obstaravani, zaslat' na
emailovii adresu zamestnanca vykonivajiiceho prace referenta pre verejné obstaravanie tdaje
o tejto zakazke v rozsahu podl'a bodu 6 tohto &lanku.

Povinnost’ podl'a odseku 5 tohto ¢lanku sa nevzt'ahuje na

a) uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo
obdobného pracovnopravneho vzt'ahu,
b) zmluvu, ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou podla osobitného predpisu.

Zodpovedny zamestnanec za zverejnenie zmluvy je povinny najneskor do 5 dni odo diia uzavretia
zmluvy ( odo dfia jej posledného podpisu zmluvnych stran), ktorej predmetom je dodanie tovaru,
sluZieb, resp. stavebnych prac, resp. dodatku k tejto zmluve, zabezpecit' odoslanie naskenovanie
zmluvy na emailovt adresu riaditel.zuszvolen.sk.

Clanok 7
Povinnosti zamestnancov zabezpedujucich verejné obstaravanie

Obstaravanie podlimitnych a nadlimitnych zadkaziek za verejného obstardvatela zabezpecuju
zamestnanci pisomne povereni zabezpetenim verejnych obstardvani riaditel’kou ZUS alebo iné
pravnické osoby, fyzické osoby — podnikatelia na zaklade zmluvného vzt'ahu.

Zamestnanci povereni zabezpecenim verejnych obstaravani:

a) administrativne zabezpecuju, koordinuju a metodicky riadia postupy verejného obstaravania,

b) zabezpefuju administrativny styk verejného obstaravatela s Vestnikom verejného
obstaravania, s Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstarévanie, &im sa rozumie
najmd spracovanie a zaslanie oznamenia o vyhlaseni postupov verejného obstardvania,
oznamenie o vysledku verejného obstaravania, prislusnych sprav v zmysle zdkona o vergjnom
obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.,

¢) vedl evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstaravania,

d) =zverejiiuji na internetovej stranke mesta v rozsahu podla tejto smernice zakazky
verejného obstaravania,

e) zabezpecuju archivaciu ukoncenych postupov verejného obstaravania.

. Zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrZanie
zakladnych principov etiky vo verejnom obstardvani, ktorymi su najmi Cestnost’ a integrita,
dodrZiavanie zakonnosti, profesionality a chéapanie verejného obstardvania ako c&innosti vo
verejnom zaujme.



4. Ukastnici procesu verejn¢ho obstardvania zaroveii dbaji o dodrZanie zékladnych noriem etiky:
obstardvanie bez predsudkov; rovny a nestranny pristup ku kardému uéastnikovi verejného
obstaravania; vyhybanie sa uplatneniu akychkol'vek mechanizmov, ktoré by obmedzili rovnocenné
konkurenéné prostredie; neprijimanie darov a pozornosti v suvislosti s vykonom verejneho
obstardvania, ako aj darov a pozornosti, ktoré by mohli vzbudit’ podozrenie o naruseni nestrannosti;
véasna identifikacia situdcii, v ktorych by pri vykone verejného obstardvatela mohlo dojst ku
konfliktu ziujmov; prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa konfliktu zaujmov; odmietanie
akychkol'vek vplyvov zo strany inych o0sdb pri realizacii Cinnosti spojenych s obstardvanim;
vyhnutie sa akémukol'vek ovplyviiovaniu priebehu verejného obstarivania z pozicie na
nadriadeného, najmé voéi zamestnancom vykondvajiicim verejné obstardvanie; vyhnutie sa
akémukol'vek ovplyviiovaniu tretich osob priamo alebo nepriamo zainteresovanych do procesu
verejného obstardvania ¢i uz z pozicie riadiacich alebo vykonnych zamestnancov verejného
obstaravatel'a.

5. Zamestnanci ktori méZu z titulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia priamo alebo
sprostredkovane ovplyvnit’ rozhodovanie alebo konanie osdb zucastnenych na verejnom
obstaravani, nesmi nijakym spdsobom ovplyviiovat' rozhodovanie alebo konanie tychto oséb
s ciecfom zabezpelit' prospech niektorého z uchadzacov alebo ziujemcov.

6. Zamestnanci zabezpedujuci proces verejného obstaravania neuvadzaji vedome do omylu ani
verejnost’ ani ostatnych G¢astnikov tohto procesu.

7. Zamestnanci posobiaci vo verejnom obstaravani dbaji o stile prehlbovanie znalosti o verejnom
obstaravani a zaCastiuji sa na d’alSom vzdelavani s ciel'om skvalitfiovania individudlnej
vykonnosti.

Clénok 8
Povinnosti zamestnancov zodpovednych za plnenie zmluvy

1. Nalezitostou rimcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a ktorej
predmetom je zdvdzok dodavatela na opakované plnenie spocivajice v dodani tovaru, bude
dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k ur¢eniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla
ktor¢ho zmluvné strany pocas trvania raimcovej dohody alebo zmluvy uréuju cenu tovaru s ohl'adom
na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pri¢om ak su ceny na trhu niZsie, ako
cena urCena ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spdsobom podl'a ramcovej dohody alebo
zmluvy, zamestnanci zodpovedni za plnenie zmluvy uréia cenu najviac v sume priemeru medzi tromi
najniz8imi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponik predkladaji v
elektronickej aukcii, ndleZitost'ou rdmcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety je dojednanie
zmluvnych stran, Ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov ponuk, zistena
sposobom podla prvej vety.NaleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy bude aj dojednanie
moznosti vypovede pre ZUS v uréenej lehote, ktora nesmie byt dlhsia ako tri mesiace, ak dodavatel
nie je schopny dodat’ alebo nedoda plnenie za cenu urdent podl'a tohto bodu.

Na ucely porovnania cien je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov
bezprostredne predchadzajiicich ureniu ceny za opakované plnenie a musia vziat’ do avahy aspoii tri
cenové ponuky na identické tovary alebo zastupitel'né tovary, ak v ¢ase ich zistovania existuji.

3. Ozistovani cien tovarov, ktorych dodanie je predmetom zmluvy, v siilade s bodom 1 tohto &lanku

vyhotovi zamestnanec, ktory je zodpovedny za plnenie zmluvy zaznam, ktorého vzor tvori prilohu
¢. 5 tejto Smernice.
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4. Ak zmluvnd strana odmietne dodat’ alebo nedoda tovar za cenu vo vyske najviac v sume priemeru
medzi troma najniz$imi cenami zistenymi na trhu, zamestnanec zodpovedny za plnenie zmluvy
zabezpedi, aby ZUS tento zmluvny vztah vypovedalo.

S
Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

1. Nadobudnutim G¢innosti tejto Smernice sa rusi Smernica & 1/2019 o postupe pri verejnom
obstaravani zo dfia 23.4.2019.

2. Vedici zamestnanci st povinni oboznamit' sa s obsahom tejto Smernice, a zdrove sii povinni
s obsahom tejto smernice oboznamit' aj svojich podriadenych zamestnancov. Obozndmenie sa
s obsahom tejto Smernice potvrdia svojim podpisom v zdzname o obozniameni zamestnancov.

3. Porusenie povinnosti vyplyvajicich z tejto Smernice sa povaZuje za poruenie pracovnej discipliny.

4. Neoddelite'nou si¢ast'ou tejto smernice su nasledovné prilohy:

a) Priloha €. 1 Zapisnica o uréeni predpokladanej hodnoty zakazky, beZnej
dostupnosti zdkazky a test beZnej dostupnosti

b) Priloha ¢. 2 Vyzva na predkladanie ponuk

c¢) Priloha & 3 Zapisnica z verejného obstardvania zakaziek s nizkou hodnotou s
prieskumom trhu

d) Priloha ¢. 4 Finanéné limity pri zakazkach

¢) Priloha €. 5 Zaznam zo zistovania cien tovarov

5 Na zaklade prijatia protikorupénej politiky,
Smernica ¢.2/2020 o postupe pri verejnom obstaravani, je v stlade so zdsadami
Smernice &.1/2016 o postupe vykonévania finan¢nej kontroly v pdsobnosti ZUS.

6. Tato Smernica nadobuda G¢innost’ ditom 10.01.2020.

Vo Zvolene 08.01.2020 Mgr. Iveta Vitovska
riaditel’ka ZUS
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Zaznam o oboznameni:

Cislo Meno-funkcia Prevzal dila Podpis
vytlaGku
origindl | Mgr. Iveta Vitovska, riaditel'ka skoly
2, Mgr. Michal Petrik, zastupca riaditel'a
g, PaedDr. Lenka Stancikova, zastupca
riaditel’a
4. Liliana Husova, hospodarka skoly
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Priloha ¢. 1

Zapisnica
o uréeni predpokladanej hodnoty zikazky, beZnej dostupnosti zakazky a postupu verejného
obstaravania

Nazov / predmet zdkazky (s uréenim, & sa jedna o tovar, sluzbu, stavebné prace alebo potraviny):

..........................................................................................................................................................

Jednd sa o zdkazku beZne dostupnii na trhu - nie beZne dostupnii na trhu *

(*nehodiace sa 8krtnut’ a hodiace sa zakrazkovat)

(Tento bod zapisnice sa tyka len obstarania beZne dostupnych tovarov asluZieb realizovanych cez
elektronické trhovisko. Nevyhnutnou prilohou je vtom pripade vyplneny a podpisany TEST BEZNEJ
DOSTUPNOSTI).

Specifikécia postupu / metddy VO:  (hodiace sa oznagit krizikom X)
(Vysvetlivky: T — tovary, PO — potraviny, S — sluzby, P ~ stavebné prace; vietky fin. limity s uvedené bez DPH)

Zakazky s nizkou hodnotou

T zakazka na T (okrem PO) +S (okrem S podla prilohy ¢.1 zdkona o VO) od 5 000 do 15 000 €
— bez prieskumu trhu

O =zékazkana P od 5 000 do 50 000 € — bez prieskumu trhu
zékazka na PO od 5 000 do 20 000 € — bez prieskumu trhu
zakazka na S podrl'a prilohy €. 1 zakona o VO od 5 000 do 50 000 € — bez prieskumu trhu

zakazka na T (okrem PO) +S (okrem S podla prilohy ¢.1 zdkona o VO) od 15000 do
70 000 € - s prieskumom trhu (3 ponuky)

zakazka na P od 50 000 do 100 000 € — s prieskumom trhu (3 ponuky)
zakazka na P od 100 000 do 180 000 € — s prieskumom trhu (5 ponuk)
zékazka na PO od 20 000 do 214 000 € — s prieskumom trhu (3 ponuky)

zékazka na 8 podl'a prilohy ¢. 1 zdkona o VO od 50 000 do 100 000 € — s prieskumom trhu (3
ponuky)

0 6
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Zdkazky podlimitné a nadlimitné

Ozdkazka na T (okrem potravin) +S (okrem S podla prilohy &.1 zikona 0 VO) bezne dostupné
od 70000 do 221000 Eur — podlimitnd zdkazka s vyuzitim elektronického trhoviska, povereny
zamestnanec

Opodlimitnd zédkazka (pri T+Snad 70000, pri Spodla pril.é.1 zdkona o VO nad 260 000 E,
pri P nad 180 000 E) — stt'az cez Vestnik VO, povereny zamestnanec alebo externe,

Onadlimitnd zédkazka nad fin. limit ureny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom UVO
(t.6. T+S+potraviny nad 221 000 Eur, S pogil’a prilohy ¢. 1 zédkona o VO nad 750 000 Eur a P nad
5 548 000 Eur) - sut'az cez Uradny vestnik EU, povereny zamestnanec alebo externe

V pripade hranicnej predpokladanej hodnoty zikazky sa postupuje postupom verejného obstardvania
nasledujiicej ,,vy§¥ej tirovne.

(*nehodiace sa skrintt' a hodiace sa zakrizkovat')

L TPATS) [ T 1 E—————
Meno a priezvisko osoby zodpovednej za obstaranie predmetu zdkazky:

Podpis osoby zodpovednej za obstaranie predmetu zakazky: ...........ccooiviriieinenesienesessinsnenns
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Zikladna umelecka $kola, Nadvorna 3366/10, 960 01 Zvolen, ICO: 37888706

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI
Predmet zikazky:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

NiZie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZoVO & 343/2015 Z.z.v platnom
zneni si vymedzené kumulativhym spdésobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti musi byt' naplnens
kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné préce alebo sluzby na trhu Ano | Nie
1 nie st vyrabané, poskytované alebo uskutodfiované na ziklade

Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek

s ponukaneé v podobe, v ktorej su bez véésich uprav ich
’ vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo

uskutoénené —t. j. neboli $pecifikované jedine¢né poziadavky
a zaroveii

st v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo
uskutocfiované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
3 | dodévané, poskytované alebo uskutocfiované aj pre
spotrebitel'ov a in¢ osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otdzky & 1 —3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom Case
bezZne dostupny na trhu.

NiZiie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovujii podporné pravidlo, ktoré by
malo ul’ahé&it’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné price alebo sluZby na trhu Ano Nie

4 | su urfené na uspokojenie beZnych prevadzkovych
potrieb

S | su spotrebného charakteru
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V pripade, ak su odpovede na otizky ¢ 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informdcii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

Zaver :

BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam &. 1 az
3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odévodnenie:

Datum:
Vypracoval:

Schvalil:

Poznamka:

Z ustanoveni Zakona o verejnom obstaravani ¢. 343/2015 Z.z. v platnom zneni

vyplyva, Ze stavebné prace nie st bezne dostupné.
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Priloha ¢. 2
VZOR je potrebné upravit' podla okolnosti

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

v zakazke s nizkou hodnotou zadivanej v zmysle § 117 zikona & 343/2015 Z. z. o verejnom

obstarivani a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov

Verejny obstardvatel: Zikladna umelecka Skola, Nadvorna 3366/10, 960 01 Zvolen, 1CO: 37888706
Kontaktné miesto (mi€sta): .........coeveerereeerereeernennn.

BB R ssnsnimnns s

TOIBINE et

TR it

E s snmmisinemsssins

Adresa hlavnej stranky verejného obstaravatel'a (URL):

e N RIRIELY i R A AR

2. Druh zdkazKky a miesto uskuto¢iiovania stavebnych pric, dodania tovarov alebo

poskytovania sluzieb:

Zakazka zadavana podla § 117 zakona ¢&. &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov

Denli ol RBENTS oo i (vypinit, tovary sluzby stavebné préce)
Miesto dodania predmetu zakazKy: ........c.cccverevicernrrinreannnns

3. Struény opis zdkazky:

Verejny obstardvatel’ vyhlasuje zakazku, predmetom Ktorej je: ........ccvvrerevrniirerenrenssssseranenen,

Podrobny opis predmetu obstardvania tvori prilohu &. 1 ktejto vyzve abliz§ie podmienky dodania
predmetu obstaravania si vymedzené v navrhu zmluvy, ktory tvori prilohu &. 2 k tejto vyzve. (pousit ak sa
uplatituje)

Uchadza¢ musi predloZit’ ponuku na cely predmet zikazky v poZzadovanom rozsahu, obsahu a kvalite a za
podmienok uvedenych v tejto zmluve aj jej prilohach (pousic' ak sa wpiatjerNie je pripustné rozdelenie
predmetu zakazky.
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NeumoZiluje sa predloZit' variantné rieSenie. Ak sidastou ponuky bude aj variantné rieSenie, variantné
rieSenie nebude zaradené do vyhodnotenia a bude sa nafi hladiet, akoby nebolo predlozené.

Uchadza¢ moze predlozit’ iba jednu ponuku.Uchadza& nemdZe byt v tom istom postupe zaddvania zikazky
Clenom skupiny dodévatel'ov, ktord predklada ponuku.Verejny obstaravatel vyli&i uchadzaca, ktory je
si¢asne ¢lenom skupiny dodavatelov.

4. Celkovy rozsah:

Plati, ak je to ramcova dohoda:

Vysledkom tejto zdkazky bude uzavretie rdmcovej dohody. MnoZstva uvedené v prilohe ¢&.1 sii mnozstva len
predpokladané pocas trvania Rdamcovej dohody a verejny obstardvatel je oprdavneny objednat’ si vicsie, resp.
mensie mnoZstvo tovaru a to na zdkiade jeho aktudinych potrieb.

5. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: ... ~-EUR

V pripade, ak ponukova cena uchadzada vratane DPH bude vy38ia ako predpokladana hodnota zékazky
urend verejnym obstaravatelom s DPH, méZe verejny obstardvatel' povaZovat takiuto ponuku za
neprijate'ni a ma pravo neprijat’ ju.

6. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania

Verejny obstaravatel poZaduje, aby bol predmet zdkazky odovzdany verejnému obstaravatel'ovi
vtermine do ......cccocevieiirecnennn. dni odo diia dorucenia objednavky alebo nadobudnutia uéinnosti
zmluvy medzi verejnym obstaravatel'om a tispe$nym uchadza¢om.

Ak to je rdmcovd dohoda, tak:

Verejny obstaravatel poZaduje, aby bol predmet zdkazky doddvany verejnému obstardvatelovi
v terminoch a sposobom, aky je uvedeny v ndavrhu ramcovej dohody.

Doba trvania Ramcovej dohody je na obdobie 12 mesiacov s iicinnostouod ........... A0 i

7.Podmienky uéasti, obsah ponuky

7.1. Verejny obstarévatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchddzaom, ktory nespifia podmienky a&asti podla
§ 32 ods. 1 pism. €) a f) zikona o verejnom obstaravani alebo ak uneho existuje dévod na
vylidenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani. Ustanovenie § 11 zakona
0 verejnom obstaravani tymto nie je dotknute.

Tohto verejného obstarivania sa teda moZe zicastnit' len ten, kto spiiia tieto podmienky icasti

tykajice sa osobného postavenia:
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a) Je oprivneny dodivat tovar, uskutotiiovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu. Tito
podmienku Géasti preukaze doloZenym dokladom o opravneni dodavat tovar, uskutotfiovat
stavebn¢ prace alebo poskytovat' sluZbu, ktory zodpoveda predmetu zékazky.

Za tUcelom preukazania tejto podmienky si zamestnanec zabezpelujiici verejné obstardvanie
zabezpedi z dostupnych registrov doklady o opravneni dodavat tovar, uskutotfiovat stavebné prace
alebo poskytovat sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zékazky: U pravnickych osdb napr. vypis z
obchodného registra, u fyzickych 0sob napr. vypis zo Zivnostenského registra.

Nemd uloZeny zdkaz UCasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konenym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v 3tite sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Tuto
podmienku Gc¢asti uchadza¢ nepreukazuje, ale v pripade, ak verejny obstaravatel zisti, e uchadzaé
ma uloZeny zakaz ugasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konecnym rozhodnutim v Slovenskej
republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu, bude vylugeny.

Urad vedie zoznam hospodrskych subjektov, ktori preukézali splnenie podmienok udasti osobného
postavenia podla § 32 ods. 1 pism. a) az f) a ods. 2, 4 a 5 zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov a ktori o zapisanie do zoznamu hospodarskych
subjektov poZziadali. Hospodarsky subjekt vo verejnom obstaravani méZe preukdzat splnenie
podmienok ucasti osobného postavenia podla prvej vety zdpisom do zoznamu hospodarskych
subjektov.

7.2 Sucast'ou ponuky uchadzacéa teda musi byt

a) navrh zmluvy (rdmcovej dohody), ktory bude zohl'adiiovat’ tieto sit'azné podmienky - vyzvu (vzor
zmluvy tvori prilohu €. 2 k tejto vyzve) v troch vyhotoveniach. VSetky tri vyhotovenia zmluvy
(ramcovej dohody) musia byt podpisané opravnenym zastupcom (zastupcami) uchidzaca. Na
tomto obsahu ndvrhu zmluvy verejny obstaravatel’ trva a povaZuje ndvrh za nemenny a zivizny.
Do navrhu doplni uchadza¢ svoje identifika¢né udaje a cenu za predmet zakazky a podpise ho
opravnena osoba uchadzaca. V pripade, ak uchadza¢ nedodrzi text navrhu zmluvy (rdmcovej
dohody), na ktorom verejny obstaravatel’ trva alebo vobec nepredloZi navrh zmluvy, nebude tito
ponuka zahrnuté do vyhodnotenia.

V pripade, ak by nebolo preukdzané oprivnenie uchiddzata dodat’ tovar/poskytovat’ sluzbu/uskutociiovat
stavebné préace, ktory zodpoveda predmetu zékazky (original alebo fotokopiu) v zmysle bodu 7.1 tejto
vyzvy alebo navrh zmluvy, bude zo zakazky vylicéeny.

Cela ponuka, tiez doklady a dokumenty v nej predloZzené musia byt vyhotovené v slovenskom jazyku
alebo feskom jazyku. Ak ponuku predklada uchadzac so sidlom mimo tzemia Slovenskej republiky, musi
predlozit’ doklady, ktorymi preukazuje splnenie podmienok ticasti vo verejnom obstardvani v pdvodnom
jazyku a sucasne musia byt’ doloZené prekladom do slovenského jazyka, okrem dokladov v ¢eskom jazyku.
V pripade zistenia rozdielov v obsahu predlozenych dokladov je rozhodujici tradny preklad v slovenskom
jazyku.

8. Kritéria na vyhodnotenie poniik -NajniZ$ia cena celkom za cely predmet obstaravania.
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Verejny obstaravatel’ vyberie spomedzi predloZenych poniik ako Uspe$nii ti ponuku, ktora splni podmienky

< aid

uréené verejnym obstardvatel'om a bude mat’ najniz$iu cenu celkom za cely predmet obstaravania. T. z., %e
Jedinym kritériom na vyhodnotenie ponik je cena celkom za cely predmet obstaravania.

Uchadzatom navrhovana zmluvna cena musi byt vyjadrena v Eurdch.Navrhovani cenu Jje potrebné ur¢it’
najviac na 2 desatinné miesta. Ak uchédza¢ ur¢i jeho ponukovii cenu/ceny len na jedno desatinné miesto,
plati, Ze na mieste druh¢ho desatinného &isla je &islica 0.

Uchadzac¢ navrhovanii zmluvni cenu uvedie v zloZeni:

- navrhovana zmluvna cena bez DPH,
- vySka DPH ( ak nie je platcom DPH uvedie 0,- € DPH) a upozorni na tito skuto&nost’,
- navrhovana zmluvné cena vratane DPH.

Navrhovani cenu predmetu zmluvy nie je moZné navfsit' podas trvania zmluvy v désledku registricie
uspesného uchadzaca za platitel'a DPH.

9. Lehota na predkladanie ponik uplynie: .................ccoconee.... e s hod.

Ponuku, ktord bude vyhotovena v sulade s touto vyzvouje potrebné dorugit’ verejnému obstaravatel'ovi
(osobne — pocas prevadzkovych hodin verejného obstaravatel'a alebo postou, pripadne kuriérom) pred
uplynutim lehoty na predkladanie poniik na adresu:

Zakladna umelecka $kola, Nadvorna 3366/10, 960 01 Zvolen, ICO: 37888706,SR

k13

Obalku oznaéit' heslom: ., ..ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen — Neotvarat

Prevadzkové/tiradné hodiny verejného obstaravatel'a pre potreby tejto sut'aze si:

Pracovné dni: Pondelok — Piatok od 08,00 hod. do 15,00 hod.

V pripade, Ze uchidza¢ predloZi ponuku prostrednictvom posty, iného dorudovatel'a alebo osobne, je
rozhodujici termin (t. z. hodina a deii) doruéenia ponuky verejnému obstaravatelovi. Verejny obstaravatel
nenesie zodpovednost’ za oneskorené dorucenie ponuky (napr. postou, kuriérom a pod.). T. z. v momente
uplynutia lehoty na predkladanie poniik musi byt ponuka skutoéne dorudend verejnému obstaravatelovi
(nestati odovzdanie na prepravu a pod.). Ponuky dorudené po uplynuti tejto lehoty nebuda zahrnuté do
stit'aZe a nebudu teda vyhodnocované,

V pripade, ak sa nevyZaduje priloZenie podpisanej zmluvy, mozno ponuky spolu s naskenovanym dokladom o tom, Ze
uchddzac je oprdvneny doddval’ tovar, poskvtoval’ sluzbu alebo uskutochovat prdce, ktory zodpovedd predmetu
zdkazky v siilade s bodom 7.1 tejto vyzvy vo vyiSie uvedenej lehote na predkladanie pomik na adresu:

.................... @........ (vwplnit) s oznacenim predmetu: Ponuka - ............{ doplnit’ ndzov zdkazky)
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10. Podmienky vyhodnotenia ponik

10.1 Otvéaranie ponik bude neverejné. Otvaranie pontk vykona komisia tak, e najskor overi
neporusenost’ poniik a nasledne otvori ponuky.

10.2 Po otvoreni ponik komisia vykond vietky ukony spo€ivajice vo vyhodnoteni pontk, pritom bude
primerane aplikovat’ § 53 zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov. Vyhodnotenie pontk bude neverejné. Uchadzaci budi informovani o vysledku
vyhodnotenia mailom, postou alebo prostrednictvom webovej stranky ¢i profilu  verejného
obstaravatel'a. Verejny obstaravatel' vyhodnoti ponuky z hladiska splnenia poziadaviek verejné¢ho
obstaravatel'a na predmet zdkazky a vylici ponuky, ktoré nespliiiajii poziadavky na predmet zakazky
uvedené v tejto vyzve.

10.3 Verejny obstaravatel rozhodol, 7¢ vyhodnotenie splnenia podmienok wdasti sa uskutodni a? po
vyhodnoteni ponuk a verejny obstarévatel' vyhodnoti splnenie podmienok Géasti uchadzaom, ktory
sa umiestnil na prvom mieste v poradi.

11. DalSie informacie

11.1 Ponuky st viazané v lehote minimalne do ..............ccoc.........

(vyplnit planovany ddtwm zadania objedndvky alebo podpisu zmluvy a nechajte si aj rezervu, kede po uplynuti tohto détumu u? nesmiete
uzavriet zmluvufobjedndviu)!

11.2 Vietky vydavky spojené s pripravou a predloZenim ponuky znaa uchddza¢ bez finanéného naroku
vodi verejnému obstaravatelovi.

11.3 V pripade, ak pocas lehoty viazanosti ponik odstiipi uspesny uchadza¢ od ponuky, resp. od uzavretia
zmluvy s verejnym obstaravatelom, vyhradzuje si verejny obstaravatel privo uzavriet zmluvu s
uchadzaCom, ktory sa umiestnil v hodnoteni pontk ako d’alii v poradi z ostatnych vyhodnocovanych
ponuk — t. z. spomedzi netspesnych uchadzacov. V tomto pripade ma teda verejny obstaravatel’ pravo
(nie povinnost’) uskutocnit’ nové vyhodnotenie ponuk.

Vo Zvolene, dli om0 mssassssssssesssssssssssem st
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Priloha ¢&. 3

Zapisnica
z verejného obstarivania zakaziek s nizkou hodnotou s prieskumom trhu

Osloveni uchddzaci na predloZenie ponuky: (obchodné meno, adresa, ICO)
MR ] s R il
1 T S
THIBEIE .3 | st pes s s S s s

I e e

s I SO O S

PredloZené ponuky: (obchodné meno, adresa. ICO, cena resp. plnenie iného hodnotiaceho kritéria)

REIRRRE O 1L ommm a R e s i TR e i
VICHMROIERC . 27 .o cmmisomsmimamsssnss s msnsesiossinssonismes s s s A osssih s s g
DUHREZEG . BT ciesumscssnnsnnsnsmiossonssomssnssorusesssansiessusisissions s basin s mismsdoniimSianssssasnsis
VEHEIEIE . i e R s e AR,

REEZEC BT v i s R T S S s e s st P

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

T R S S SO

Vo Zvolene. dia: ..o
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Priloha ¢. 4

Finan¢né limity pre jednotlivé metody a spésoby verejného obstaravania

Na zikazky do 5 000 Eur sa zikon o VO nevztahuje (§1 ods. 14 Zikona
343/2015 o VO v platnom zneni)

Tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluzieb podl'a prilohy &. 1 zikona o VO)

Predmet obstardvania [Jf§ bezne dostupny

Predmet obstarévania bezne dostupny

Nizka hodnota Nizka hodnota
300015 000 € postup bez prieskumu trhu =000~ 15000 % postup bez prieskumu trhu
Nizka hodnota Nizka hodnota

15 000 —70 000 €

postup s prieskumom trhu — 3

15000 —70 000 €

postup s prieskumom trhu — 3

ponuky ponuky |
70 000 — 214 000 | Podlimitn4 zdkazka T i B
€ addetviduil st 70000 - 214 000 € Podlimitna zdakazka

214 000 € aviac

Nadlimitna zdkazka

214 000 € a viac

Nadlimitné zdkazka

Stavebné prace

Predmet obstardvania §f§ bezne dostupny

Predmet obstaravania beZne dostupny

Z ustanoveni Zakona o verejnom obstardvani &.

343/2015 Z.z. v platnom zneni vyplyva, Ze stavebné

prace nie st bezne dostupné.

5 000 - 50000 €

Nizka hodnota
postup bez prieskumu trhu

50 000 — 100 000 €

Nizka hodnota
postup s prieskumom trhu — 3
ponuky

100 000 - 180 000 €

Nizka hodnota
postup s prieskumom trhu — 5
ponuk

180 000 — 5 350 000
€

Podlimitna zdkazka

5350000 € aviac

Nadlimitna zakazka

Tovary, ktorymi st potraviny

5 000 - 20 000 €

Nizka hodnota
postup bez prieskumu trhu

20000 -214 000 €

Nizka hodnota

postup s prieskumom trhu - 3 ponuky

214 000 € aviac

Nadlimitna zakazka

Sluzby podl'a prilohy ¢&. 1 zdkona o VO

500050000 €

Nizka hodnota, postup bez prieskumu trhu

50 000 — 100 000 €

Nizka hodnota, postup s prieskumom trhu — 3 ponuky

100 000 — 260 000
€

Nizka hodnota, postup s prieskumom trhu — 5 pontik

260 000 — 750 000
€

Podlimitna zakazka

750 000 € a viac

Nadlimitna zakazka

V pripade hranicnej predpokiadanej hodnoty zdkazky sa postupuje postupom verejného obstardvania nasledujticej

. VySiej  iirovne.
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Priloha &. 5
Zaznam

zo zist’ovania cien tovarov
(pre potreby uplatnenia §42 ods 13 az 15 zakona o VO)

IR BRI osirmsimsmmcesans it P A TS S e R R S R s

Identifikacia zmluvy, na zéklade ktorej dochadza k opakovanému plneniu dodavok:

Datum uzavretia zmluvy: ............. S N A S R R S SR TS R
LI R R TIRNUINTS . cnsssmssiossncsonmcniivosssiomismmsmcnbna e s e e o T b s
Zazmluvnena cena dodévky: | S ——— T e D

(vyplnit’ kaZdi vyzmluvneni polozku a jej cenu a v pripade potreby priloZit’ prilohu)
(VZOR: 1. toner do tladiarne HP LaserJet P2055 ... 34.82.- Eur)

Zistené min. 3 ceny za kazdu polozku a ich priemer v asovom intervale kazdych 6 mesiacov:
(v pripade potreby napr. pre nedostatok miesta priloZit prilohu)

(VZOR: 1. 34,-;32,50,-;33,25,- — priemer: 33,25.- Eur)

Vo.Zvolene diid: ...

Meno a priezvisko osoby zodpovednej za obstaranie predmetu zdkazky:

................................... B8 S e e NN eSS RN R RS R RSN RN I N RN R RSO RN R R RN RSN PR AR R

Podpis osoby zodpovednej za obstaranie prédmetu ZARHTIE i e
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